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Instrukcja wypetnienia i ztozenia formularza PUR2

Krok 1: Wejscie na strone systemu: https://psf.arl.org.pl/pur2/login

Krok 2: Pierwsze logowanie: W celu pierwszego zalogowania sie do systemu nalezy klikng¢ przycisk
»Pierwsze logowanie”. W kolejnym kroku nalezy wprowadzi¢ numer PUR1 (Indywidualny Numer
Zgtoszeniowy) i klikng¢ przycisk ,,Zatwierdz”.

Krok 3: Potwierdzenie e-mail: Na adres Przedsiebiorcy wskazany w PUR1 wystany zostanie link
aktywacyjny do konta, ktéry umozliwi utworzenie hasta.

Krok 4: Ustawienie hasta: Po kliknieciu linku aktywacyjnego nalezy ustawi¢ hasto do konta i
zatwierdzi¢ (minimum 8 znakdw, duza litera, cyfra, znak specjalny).

Krok 5: Logowanie do systemu: Logowanie do systemu nastepuje poprzez wpisanie loginu — numeru
NIP Przedsiebiorcy oraz ustalonego hasta. Po zalogowaniu, w oknie widoczny bedzie Indywidualny
Numer Zgtoszeniowy PUR1.

Krok 6: Tworzenie formularza PUR2: Otwarcie formularza do edycji nastgpi po kliknieciu opc;ji
,Utworz PUR2”.

Krok 7: Wypetnienie formularza PUR2: Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola formularza.

Krok 8: Pobranie szkicu Przed zatwierdzeniem nalezy pobra¢ szkic PUR2 w celu sprawdzenia
dokumentu przed zatwierdzeniem. W przypadku stwierdzenia btedoéw nalezy wrécic¢ do kroku 7, nanies¢
korekte i ponownie pobraé szkic.

Krok 9: Akceptacja formularza: Po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonych danych nalezy
zatwierdzi¢ PUR2 poprzez klikniecie przycisku ,,Akceptuj”.

Krok 10: Dodanie Uczestnika: Kazdy formularz PUR2 musi zawiera¢ Liste uczestnikow (wypetniong
osobno dla kazdego pracownika). W celu utworzenia listy nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj uczestnika”

Krok 11: Wypelnienie Listy uczestnikow: Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola formularza.

Krok 12: Pobranie szkicu: Przed zatwierdzeniem nalezy pobra¢ szkic Listy Uczestnikéw w celu
sprawdzenia dokumentow. W przypadku stwierdzenia btedéw nalezy wroci¢ do kroku 11, naniesé
korekte i ponownie pobrac szkic.

Krok 13: Akceptacja Listy uczestnikéw: Po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonych danych
nalezy zatwierdzi¢ Liste kazdego uczestnika poprzez klikniecie przycisku ,,Akceptu;j”.

WAZNE: Pobranie i ztozenie dokumentéw: Ostatnim krokiem jest pobranie zatwierdzonego
formularza PUR2 oraz zatwierdzonych List uczestnikéw, podpisanie dokumentéw

w wymaganych miejscach (przez Przedsiebiorce i Pracownikow) i ztozenie do Operatora
zgodnie z obowigzujaca procedura.

Pliki przesytane pocztg elektroniczng powinny byé kazdorazowo zabezpieczone hastem, aby
zapewni¢ wlasciwy poziom ochrony danych osobowych.

Podpisy muszg pozwalaé¢ na jednoznaczng identyfikacje osob, ktore je ztozyly, tj. zawierac
mozliwe do odczytania nazwisko osoby skladajacej podpis. Podpisy musza byé ztozone
witasnorecznie w oryginale, a nie za pomoca reprodukcji (faksymile) w formie pieczeci badz
wydruku pliku graficznego. Dopuszcza sie elektroniczne podpisanie PUR2 poprzez opatrzenie
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym Przedsiebiorcy zgodnie z definicjg podpisu

z Regulaminu.

Dopuszcza sie elektroniczne podpisanie Listy uczestnikéw przez Pracownika poprzez
opatrzenie go podpisem zaufanym, e-dowodem lub kwalifikowanym podpisem.



